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ANEXO |
Termo de referéncia —

1. O OBJETO

Locacdo de softwares - contratagdo de licenca de uso de programas de informatica
(softwares) abrangendo conversdo total de banco de dados e dos arquivos dos sistemas
online (Portais), instalacdo, manutencéo e treinamento dos sistemas pelo prazo de 06 (seis)
meses, conforme especificacdes constantes deste Anexo (pag. 1 a 38)

1.1. Compromisso.

A empresa realizara a instalagdo, manutencdo, melhorias de programas, criacdo de relatrios
conforme modelos especificos do 6rgdo e concedera treinamento in loco e/ou via internet,
sempre que solicitado para os seguintes médulos:

0 Contabilidade Publica NBCASP (Planejamento, Programacdo Financeira, Execu-
cao Orcamentaria, Financeira e Patrimonial, Tesouraria, Contabilidade Publica, MSC (Ma-
triz), SIOPE, SIOPS e Transmissdo para 0 AUDESP Fase | e I);

0 Recursos Humanos (Pessoal, Folha de Pagamento, Atos, Seguranca do Trabalho,
E — SOCIAL, Tempo de Servico, Transmissdo para 0 AUDESP Fase Ill);
0 Licitacfes/Contratos/Compras e Almoxarifado (Requerimentos, Autorizacoes,

Processos Licitatdrios, Contratos, Aditamentos, Cotacdo Online, Transmissdo para o AU-
DESP Fase 1V);

0 Controle de Patriménio;

0 Controle de Materiais (Estoque/Almoxarifado);

0 Transmissdes das informacfes do Projeto AUDESP (Transmissdes do Projeto
AUDESP nas FASES | e Il realizadas pela empresa contratada);

0 Sistemas WEB (Portal da Transparéncia, Portal do Colaborador (Holerite Online));
1.2. Caracteristica da Conversdo do Banco de Dados e dos Documentos dos Siste-
mas.

Tem por objetivo a conversdo do banco de dados do exercicio atual e anteriores das infor-
mac0des constantes de cada sistema deste Edital.

0 Conversédo Total do banco de dados e das informacdes do Portal da Transparéncia,
de acordo com a Lei Complementar N° 131/2009, compreendendo compras, receitas, contra-
tos, editais, folha de pagamento, planejamento, adiantamentos, credores, além de documen-
tos no formato “PDF”;

0 Conversdo Total das informagfes e documentos do Portal do Colaborador, bem
como Holerite e Documentos de Requerimentos.

0 Converséo Total das Informacgdes e Documentos do Portal do Contribuinte.

0 Conversdo Total das Informag6es e Documentos do Portal do Cemitério e Portal da
Funeraria

0 Conversdo Total dos Arquivos Publicados no Diario Oficial Eletrénico do Munici-
pio.

0 A converséo total do banco de dados dos sistemas licitados e das informacdes rela-

cionadas acima devera ser executada de forma integral, contendo informagdes do exercicio
atual e dos exercicios anteriores.
0 A conversdo total das informacoes, inclusive de exercicios anteriores, devera ser
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realizada nas dependéncias da Entidade Municipal num prazo até 30 (trinta) dias, contados a
partir da data da assinatura do contrato, sendo que a Entidade designara pessoal para atestar
a totalidade e integralidade dos dados convertidos, sob pena de sang¢Ges previstas neste ins-
trumento.

0 As estruturas dos dados a serem convertidos encontram-se disponiveis aos interes-
sados na sede da Entidade Municipal e podem ser verificados através de visita técnica agen-
dada com no mé&ximo 24 horas de antecedéncias a abertura dos envelopes.

0 O licitante vencedor devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir
das bases atuais que séo utilizadas.

0 Todos os procedimentos e atendimentos ao Edital serdo executados por profissio-
nais registrados na empresa licitante, ndo sendo admitidos prestadores de servicos terceiri-
zados.

1.3. Implantacéo dos Programas

0 A implantacdo dos programas devera ser no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, ja

com as bases contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados a le-
gislacdo do Municipio. Devera ocorrer in loco, com profissionais trabalhando em periodo in-

tegral.
1.4. Treinamento de Pessoal
0 Simultaneamente a implantacdo dos programas, devera ser feito o treinamento do

pessoal demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitagdes (in loco).
1.5. Atendimento

0 Todos os atendimentos que forem solicitadas pela entidade, deverdo ser realizadas
de forma presencial, e sem custo adicional para o ente.
0 A empresa contratada ndo podera exigir o cadastramento de chamados para que

possa ser atendida. Todos os atendimentos deverdo ser realizados de forma menos burocréti-
ca, através de telefones (para titulo de assinatura de contrato, a contratada devera dis-
ponibilizar uma lista com nomes, ramais e telefones celulares dos responsaveis para
cada setor), ramais e celulares com WhatsApp de forma direta.

2. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA (ESPECIFICACOES TECNICAS).
0 Considerando a necessidade da busca pela eficiéncia do servigo publico, os siste-
mas devem possuir integracdo entre os modulos e as informagfes devem estar disponiveis
entre eles;

0 O sistema deveréa apresentar cadastros Unicos que serdo compartilhados entre outros
modulos, tais como, cadastro de fornecedores, cadastro de contribuintes, cadastro de produ-
tos, cadastro de departamentos e segéo etc;

0 Considerando as especificidades de cada entidade e os orgdos a ela liga-
dos/subordinados, é necessario que os sistemas ofertados deverdo ser customizaveis e per-
sonalizaveis individualmente, ou seja, de acordo com as necessidades da Entidade, de forma
que possibilite o maior alcance possivel dentro do mesmo contrato diminuindo assim a one-
racdo da entidade contratante;

0 Devera ser instalada uma copia integral do sistema ofertado dentro das dependén-
cias da Entidade, adequando-se as necessidades e solicitaces dos servidores com frequente
manutencdo e atualizacdo fins se obtenha a maior eficiéncia possivel do servico prestado pe-
la entidade;

2.1. Caracteristicas do Banco de Dados.

1 O acesso do sistema ao banco de dados deve ser nativo, ndo sendo aceita a nenhum outro
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tipo de drives de conex&o externo;

[1 Os sistemas devem possuir documentacdo impressa em forma de diagramas demonstran-
do a modelagem relacional das tabelas;

0 O Banco de Dados sera relacional, transacional, seguro e padrdo SQL ANSI. Caso
a opcdo ofertada seja de propriedade intelectual registrada, o custo de aquisicdo devera ser a
cargo da contratada, para todos 0s usuarios dos sistemas;

0 O Sistema devera utilizar o banco de dados Oracle, pelo principio da seguranca
confiabilidade e do erario publico;
0 O Banco de dados deverd ser compativel com a linguagem de programacao

PL/SQL. Banco de dados deve ser multiplataforma, ou seja, permitir a instalacdo em siste-
mas operacionais Windows ou Linux;

0 O Banco de dados devera possuir um sistema de gerenciamento de dados proprio,
nédo sendo permitido a utilizag&o de softwares de terceiros para tal operagéo;
0 O banco de dados devera estar hospedado dentro das dependéncias da entidade, em

servidor fisico disponibilizado pela entidade, pelo principio da agilidade e desempenho e
confiabilidade do sistema, ndo sendo aceita outra forma de hospedagem;

2.2. Caracteristicas Gerais dos Sistemas (Obrigatoria).

0 Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacao de tarefas con-
correntes;

0 Utilizar em todo Sistema 0 ano com quatro algarismos;

0 Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca contra a vi-

olacdo dos dados ou acessos indevidos as informacoes, através do uso de senhas, Permitindo
configuragdo das permissdes de acesso individualizadas.

0 Registrar nas inclusdes e atualizacdes efetuadas pelos operadores autenticados do
sistema, sobre telas de cadastros e movimentacGes, informacdes sobre qual usuério e em que
data ocorreu a operagao;

0 Possuir atualizacéo on-line dos dados de entrada, Permitindo acesso as informagdes
atualizadas imediatamente ap0s o término da transacao;

0 A Solugéo deve ser baseada no conceito de controle de transagdo, mantendo a inte-
gridade do Banco de Dados em quedas de energia e falhas tanto de software como de
hardware;

0 Deveréa possuir ferramenta que permita fazer BACKUP e RESTAURACAO do
banco de dados, que possibilite a 0 backup seja executado manual ou automaticamente, pelo
principio da seguranca do Sistema e do banco de dados.

0 Permite personalizar os relatorios e telas do sistema, com a identificagdo do Org&o;
0 Permite a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravacdo opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em midias removiveis ou disco rigido, com formatos
HTML, PDF, XML e outros que permitam a visualizagao posteriormente.

0 Deve Permite também a selecdo da impressora da rede para impressao do docu-
mento;

0 Assegurar a integracdo de dados do sistema, garantindo que a informacéao seja ali-
mentada uma Unica vez, independente do mddulo que esteja sendo executado;

0 Possuir ferramentas configuraveis que facilitem a exportacdo de dados, em arqui-
vos em formato texto no padrdo ASCII;

0 Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos
com preenchimento numérico, etc.;

0 Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. P.ex. ndo deve ser possivel
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excluir um contribuinte que possua divida;

0 Garantir que o sistema aplicativo tenha integracéo total entre seus médulos ou fun-
coes;

0 Os relatorios devem ter totalizacdo a cada quebra de item e geral, para todos os va-
lores monetarios ou que necessitarem deste tipo de informacé&o;

0 Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao

usuério um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagdo para dar
prosseguimento a tarefa;

0 Permite ao usuério acompanhar o andamento de operacBes mais demoradas em
execucdo de forma visual e clara, mostrando que o sistema estd em operacao;

0 O Sistema devera usar banco de dados Oracle, pelo principio da seguranca confia-
bilidade e do eréario publico,

0 O acesso do sistema ao banco de dados deve ser nativo, ndo sendo aceita a nenhum
outro tipo de drives de conexao externo;

0 O banco de dados devera estar hospedado dentro das dependéncias da entidade, pe-

lo principio da agilidade e desempenho e confiabilidade do sistema, ndo sendo aceita outra
forma de hospedagem do banco de dados;

0 O Sistema deve ser desenvolvido em tecnologia Servidor de Aplicacdo, que utiliza
0 método de multicamadas;

0 O aplicativo permite ser executado local ou pela internet em formato de mini apli-
cativos (SERVLET);

0 O acesso ao sistema devera ser feito através de um link o qual estara vinculado a
um atalho na are de trabalho, ndo sendo necessarias intervencgdes técnicas na instalacdo, de
nenhum outro software a ndo ser de um PLUGING JAVA que permita o funcionamento cor-
reto do mini aplicativo (SERVLET);

0 Os sistemas devem possuir documentacdo impressa em forma de diagramas de-
monstrando a modelagem relacional das tabelas;
0 Os softwares deverdo ser integralizados a necessidade da administracdo e de-

senvolvidos pelo proprios licitantes, ndo sendo aceitas propostas de empresas represen-
tantes de softwares desenvolvidos por terceiros;

0 Todos os procedimentos e atendimentos deverdo ser executados por profissionais
registrados nas empresas licitantes, ndo sendo admitidos prestadores de servigosterceiriza-
dos;

0 A prestacdo de servigcos em atendimento a necessidade de cada unidade administra-
tiva devera ser realizada no Prédio da Entidade, em no maximo 12 (doze) horas apos a soli-
citacéo;

0 Todas as despesas decorrentes da prestacdo servigcos, encargos sociais, fiscais,
transporte, acomodacdes, alimentagdo sera por conta do licitante;

0 Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sis-

temas licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato
dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos;

0 Além da instalacdo inicial para implantacdo, a empresa devera instalar os sistemas
e mais softwares sempre que solicitado (como para novos usuarios, troca de computadores
ou outra razdo a critério da contratante) durante a vigéncia do contrato;

0 A contratada devera realizar a conversdo/migracdo dos dados dos sistemas em uso
atualmente para os sistemas fornecidos. A entidade ndo fornecera as estruturas dos dados a
serem convertidos, sendo a empresa responsavel por realizar o levantamento de dados (en-
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genharia reversa) para obter as informac6es necessarias a partir das bases atuais;

0 Todos os Sistemas licitados deverdo ser convertidos do Sistema Atual para o Sis-
tema vencedor, sem a necessidade de re-digitacdo por parte do funcionéario da Entidade;

0 A Conversdo dos modulos devera ser programada de acordo com um cronograma a
ser estabelecido entre a entidade e a empresa vencedora do certame;

0 A Contratada devera comprovar, através de relatérios comparativos, que as infor-
mac0Oes convertidas estdo consistentes com as informac@es ja prestadas ao Tribunal de Con-
tas do Estado e demais 6rgaos de controle;

0 O atendimento a situacdes criticas de software, que impecam a operacao ou funcio-
namento do sistema, deve ser prestado pela licitante vencedora de forma imediata e as solu-
cOes devem ser feitas em até 48 (quarenta e oito) horas. Para situagcdes ndo criticas, as solu-
cOes devem ser feitas em até 3 (trés) dias uteis;

0 Deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da informacao usado, e planejado,
pela entidade, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda
que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatério, de software basico complementar:

e O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows 2008 Server ou
superior e estacdes de trabalho com sistema operacional Microsoft Windows XP, Vista,
Windows 7 ou superior, padrdo tecnoldgico adotado pela Entidade;

0 O Banco de Dados sera relacional, transacional, seguro e padrdo SQL ANSI. Caso
a opcdo ofertada seja de propriedade intelectual registrada, o custo de aquisicdo devera ser a
cargo da contratada, para todos 0s usuarios dos sistemas;

0 Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

0 O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofer-
tados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que deverd também espe-
cificar o numero de licencas necessarias a sua completa operacdo. O ndo relacionamento
significa que a licitante fornecerd as suas expensas todos os softwares complementares a
execucdo da solugdo proposta, ou ainda que 0 mesmo nao necessita de tais complementos;

0 O processo de Instalacdo dos médulos/sistemas sera efetuado de forma padronizada
e parametrizada através de aplicacOes, evitando que os usuarios tenham que efetuar proce-
dimentos manuais para instalagdo dos mesmos e configuracdo de ambiente, todo 0 processo
de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados, estardo embutidos
nas aplicacdes;

0 Todos os softwares componentes permitem, sem comprometer a integridade do Sis-
tema proposto, a sua adaptagéo as necessidades da contratante, por meio de parametrizacfes
e/ou customizacoes;

0 Todos os modulos do sistema cumprem os requisitos atuais e deverdo cumprir futu-
ros requisitos dos 6rgdos fiscalizadores como Tribunal de Contas (AUDESP, etc.), Ministé-
rio do Trabalho (CAGED, e-Social, etc.), etc., de maneira proativa, antecedendo suas im-
plementacdes antes do prazo estipulado por esses 6rgaos;

0 Os softwares de Gestdo Publica Integrados deverdo ser multiusuarios;

0 Os sistemas devem possuir integracdo entre os médulos e as informacdes devem
estar disponiveis entre eles;

0 O sistema devera apresentar cadastro Unicos que serdo compartilhados entre outros

modulos, tais como, cadastro de fornecedores, cadastro de contribuintes, cadastro de produ-
tos, cadastro de departamentos e segéo, etc;

0 Base de Dados com todas as informacGes de todos os modulos ficardo residentes
nos Servidores desta Entidade Municipal;

Rua Joao Carlos N. Ribeiro, n? 235 - Tel (14) 3382.3334 - CEP 18.870-716 - FARTURA - SP
e-mail: contato@camarafartura.sp.gov.br Site: www.camarafartura.sp.gov.br



http://camarafartura.sp.gov.br/
http://www.camarafartura.sp.gov.br/

-s;;,:_ Camara Municipal de Fartura

CNPJ - 49.886.187/0001-61

(o) S
. OFW\Q\) K

0 Os sistemas apresentam interface grafica, com menus PULLDOWN;

0 Nas telas de entrada de dados, devem permitir atribuir, por usuario, permissdo ex-
clusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;

0 Possuem telas de consultas ou pesquisas através de comandos SQL interativas;

O A licenca de software ndo podera limitar o nimero de usuarios simultaneos;

0 Garante a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, atraves
do banco de dados, por meio de CONSTRAINTS;

0 Os sistemas deverdo ser desenvolvidos em Linguagem de Quarta Geragdo ou supe-
riores;

0 Todas as informacGes 0 obedecerdo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado;
0 As senhas dos usuarios serdo armazenadas de forma criptografada, através de algo-

ritmos préprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta,
manutenc¢do de cadastro de usudrios ou tela de acesso ao sistema;

0 Oferecera total seguranca contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as in-
formagdes;

0 O sistema deverd estar de acordo e atende as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico - NBCASP, bem como normas e padrfes do Tribunal de Contas;
0 O sistema segue modelos de relatérios e permite a criacdo de novos conforme ori-
entacdes do Tribunal de Contas do Estado Sao Paulo - TCE-SP e Secretaria do Tesouro Na-
cional - STN, do Ministério da Fazenda;

0 O sistema atende as legislacdes federais, estaduais, municipais, estatutos, bem co-
mo resolucBes e normativas de 6rgaos da Entidade e Permitindo a criacdo de novas funcio-
nalidades conforme orientacéo e solicitagdes da contratante;

2.3. Caracteristicas Gerais dos Sistemas Desktop.

0 Para os sistemas desktop, deverdo ser atendidas no minimo as seguintes
caracteristicas:

0 Para os sistemas desktop, deverdo ser atendidas no minimo as seguintes caracteris-

ticas:

O Aplicacdo Multiusuario;

0 Ambiente Cliente-Servidor;

0 Ser desenvolvido em interface grafica padronizada, desktop;

0 Prove efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas Permitindo

bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invélidas, cripto-
grafia e expiracdo de senhas;

0 Mantem log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas;
0 Permite a visualizagéo dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam sal-

vos em disco para posterior reimpresséo, inclusive Permitindo selecionar a impressao de in-
tervalos de paginas e 0 numero de copias a serem impressas, alem de também Permite a se-
lecéo da impressora de rede desejada;

0 Emiti relatorios, bem como gera arquivos, em formato PDF, DOC, TXT, XLS e
ODT,;

0 Utiliza bancos de dados que permitem acesso padrdo ODBC a partir de outros utili-
tarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de graficos, etc...;

0 A consisténcia dos dados de entrada é efetuada campo a campo, no momento em
gue séo informados;

0 Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line;
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O Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos;

0 Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
internet como meio de acesso;

0 Possibilitar a inclusdo em relatorios em que se faga necessario o campo destinado a
assinatura do responsavel pela exatidao das informacdes, de forma parametrizada;

0 Na integracdo entre os modulos do sistema ndo sera Permitindo utilizar o conceito
de exportacdo e importacao de arquivos .txt. A integracdo devera ser realizado on-line;

0 Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade transacio-

nal nas operacOes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade
deverdo ser garantidas pelo sistema;

0 O sistema devera possuir histérico (LOG) de todas as operagdes efetuadas por usu-
ario (alteracdes, inclusdes, exclusdes e emissdo de relatério) permitindo sua consulta e im-
pressdo, para auditoria do sistema;

0 Uma Unica transacdo executada pelo usuario desencadeara todas as acdes a ela per-
tinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processamento on-line;

0 Garantir a integridade das informac@es (desfazer transag¢6es incompletas);

0 Permite a exportacdo de dados nos formatos: TXT, XLS, ODF e XML;

0 Possuir recursos para exibir as informac6es em tela da estacdo de trabalho antes de
sua impressdo ou armazenamento em arquivos;

0 Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das funcgoes;

0 Possuir funcionalidades de expiracdo de senha, bloqueio de acesso por nimero li-
mite de tentativas de acesso;

0 Possuir identificagdo Unica para cada usuario, por meio de logins e senhas indivi-
dualizadas, de forma a Permite auditoria, controle de erros e de tentativas de invaséo;

2.4. Caracteristicas Gerais dos Portais WEB.

Em se tratando de sistemas sob plataforma WEB, os sistemas atendem:

0 O sistema interage com outros sistemas através de chamadas webservices ou outra

solucdo, desde que ndo acarrete custos ao Municipio ou a necessidade de nova insercao de
dados ja inclusos em um dos médulos;

0 Os Sistemas devem preferencialmente trabalhar com arquitetura em trés camadas,
ou, no minimo duas;

0 Os Sistemas WEB devem ser compativeis com 0s navegadores Internet Explorer,
Mozilla Firefox e Chrome;

0 Os relatorios dos Sistemas sdo gerados nos seguintes formatos TELA, PDF, XLS,
TXT, DOC,;

0 Os Sistemas permitem que o préprio usuario do sistema gerem e exportem os dados
consultados em tela, para arquivo nos formatos XML, HTML e TXT;

0 Os Sistemas possui um cadastro de grupos de usuarios, Permitindo definir os perfis
de acesso ao sistema (privilégios) para cada grupo de usuario;

0 Os Sistemas permitem que se defina o acesso as telas e relatérios do sistema, por
grupo de usuarios;

0 Os Sistemas permitem que se definam as permissdes de visualiza¢do e edicdo de
uma tela do sistema, por grupo de usuarios;

0 Os Sistemas possui rotina automatica que registra em um LOG, todas as operagoes,

de incluséo, alteracdo e exclusdo de registros, realizadas pelos usuarios dos sistemas, docu-
mentando as telas, campos, conteldos anteriores, conteudos atuais, 0 usuario responsavel
pela operacdo, data e a hora da operacéo;
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O Os Sistemas possui nimero ilimitado de usuarios;

1 Os Sistemas permitem a abertura de varias abas ao mesmo tempo e as mesmas permane-
cem disponiveis para visualizacdo no rodapé da pagina;

3. DESCRICAO POR MODULOS

3.1 Contabilidade Publica - NBCASP (Exec. Orcamentaria, Financeira e Patrimoni- al).
Permite o planejamento e execucdo das acOes do Plano de Governo e dos recursos envolvi-
dos através do orcamento e do Plano Plurianual compatibilizando a disponibilidade de re-
cursos com a despesa durante a execucdo do Orcamento aprovado, registrando automatica-
mente os fatos contébeis e dando suporte a programacdo financeira. Neste sistema estdo
compreendidos os mddulos de Orgamento, Contabilidade Pablica e Tesouraria especificada
no Objeto desta licitacdo, podendo ser respectivamente disponibilizados atravées de executa-
veis distintos e integrados ou através de modulos em um Unico executavel.

3.1.1. Funcionalidades do Sistema.

3.1.1.1. Elaboracéo e Programacéo Orcamentaria:

Planejamento das a¢des do Plano de Governo e dos Recursos envolvidos, Permitindo a ela-
boracdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e do Orcamento Anual.
Atendendo as exigéncias do Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Pau-
lo.

0 Efetuar a elaboragio do Plano Plurianual com cadastros dos Orgaos, Unidades Or-
camentarias e Unidades Executoras, das Fontes de Financiamento das Receitas, Inclusdo dos
programas governamentais, com seus respectivos objetivos, justificativas e previsdo da evo-
lucdo dos Indicadores por exercicio e Inclusdo das AcBes de Governo por projetos, ativida-
des e operagdes especiais com seus respectivos custo por fonte de recurso, com emissao de
todos os relatorios Gerenciais, Inclusive com Plano de aplicacdo dos Fundos para conferén-
cia e dos Anexos Exigidos Por Lei:

¢ Anexo | - Fontes de Financiamento dos Programas Governamentais,

¢ Anexo Il — Programas Governamentais / Metas / Custos,

e Anexo Il — Acdes de Governo voltadas ao Desenvolvimento dos Programas com Fontes
de recursos ,

e Anexo IV — Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Executoras;

0 Efetuar a elaboracdo da LDO — (Lei de Diretrizes Orcamentarias) compativel com
0 Plano Plurianual, conforme determina o Artigo 5° da Lei 101 — Lei de Responsabilidade
Fiscal, com seus respectivos Anexos V e VI e Metas Fiscais e Riscos Fiscais.

0 Permite a elaboracéo da proposta orcamentaria para o exercicio seguinte, compati-
bilizacdo com o plano plurianual e diretrizes orgamentérias, conforme determina o artigo 5°
da Lei n. 101 de 04 de maio de 2000.

0 Permite a elaboracdo de varias propostas orcamentarias com valores diferenciados
para 0 mesmo exercicio financeiro;
0 Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orgamento aprovado para a execucao or-

camentaria, caso a proposta or¢camentaria ndo seja aprovada, permite a liberacdo de duodé-
cimo referente ao orgamento anterior conforme determina o Artigo 32 da Lei 4.320/64,

0 Permite atualizacdo total ou seletiva através de 6rgdos, unidades e categorias eco-
ndémicas dos valores da proposta orgamentéria através da aplicacdo de percentuais aumen-
tando ou diminuindo com opc¢éo de arredondamento;

0 Permite a preservacdo da proposta orcamentaria enviada ao Poder Legislativo e as
propostas emendadas, até a aprovacao final. Podendo ser consultada através de todos os rela-
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torios obrigatorios pela Lei 4.320/64;

0 Permite a geréncia e a atualizacdo das tabelas de classificacdo Econémica da Recei-
ta e da Despesa, do plano de Classificacdo da Funcional Programatica e das Fontes de Re-
Cursos;

0 Permite a elaboracdo do orcamento até o nivel de desdobramento da despesa (ele-
mento e subelemento de despesa - Portaria 448) durante a execucdo orcamentaria (Art. 6° da
Portaria 163);

0 No cadastro de projetos e atividades Permite que seja informada a situacédo, data de
inicio, data de conclusdo e descri¢cdo do objetivo do projeto conforme determina a Lei 101-
Lei de Responsabilidade Fiscal;

0 Permite quando na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de aber-
tura conforme determinado da Lei Orgcamentaria Anual, resguardando o historico das altera-
¢Oes dos valores e exigindo a informacéo da legislacdo de autorizacao;

0 Permite a emisséo de relatorios do Plano Plurianual;

0 Permite a consolidacdo das propostas orcamentarias das Administracdes Indiretas,
com emissao de todos os relatorios obrigatorios, global ou por entidade: administracao dire-
ta, autarquica e fundacional, objetivando o disposto no artigo 50 inciso 11l da Lei Comple-
mentar 101/2000 (LRF):

e Quadro da Evolucdo da Receita;

e Quadro da Evolucdo da Despesa;

e Quadro do Detalhamento das Despesas

e Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas

¢ Anexo 02 — Receitas Segundo as Categorias Econdmicas

e Anexo 02 — Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas por Unidade Orca-
mentaria, por 6rgdo de Governo e por Orcamento Fiscal e de Seguridade Social,

e Anexo 02 — Consolidacdo da Despesa

¢ Anexo 03 — Classificacdo da Receita

e Anexo 04 — Classificacdo da Despesa

e Anexo 06 — Programa de Trabalho de Governo por Unidade Orcamentéria, por 6rgao de
Governo, Consolidado e por funcdo, Subfuncéo e Programas.

e Anexo 07 — Demonstrativo de Funcdes, Subfungdes e Programas por Projetos e Ativida-
des.

e Anexo 08 — Demonstrativo de Fungdes, Subfuncdes e Programas.

e Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes

0 Plano de Aplicagdes dos Fundos;

0 Outros Relatorios do Orcamento como:

e Estrutura Orcamentaria das A¢des de Governo e dos Programas de Governo;

e Receitas e Despesas por Fungdes de Governo;

» Quadro Legislacio da Receita, Despesa Corrente e Capital Por Orgio;

¢ Resumo da Receita e Despesa Por Fonte;

e Anexo 7 — Analitico da Previséo da Receita;

e Anexo 8 — Analitico das Despesas;

e VVinculagdo das Receitas e Despesas Orcadas do Exercicio para SIOPE da Educac&o;

0 Permite a emissdo dos seguintes adendos do Or¢amento:

e Adendo — Sumario Geral da Receita por Fontes e Despesa por Funcdes de Governo
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e Adendo — Demonstrativo da Despesa por Org&os

¢ Adendo — Demonstrativo da Despesa por Fungoes

¢ Adendo — Demonstrativo da Receita e Despesa

¢ Adendo — Receita por Categorias Econémicas

¢ Adendo — Receita e Despesa por Fontes de Recursos

e Adendo — Receita por Fontes de Recursos

e Adendo — Despesa por Fontes de Recursos

e Adendo — Quadro de Detalhamento da Despesa

e Adendo — Relacao de Projetos e Atividades

e Adendo — Relacdo de Projetos e Atividades (Detalhado)

0 Tabela explicativa da evolucdo da receita;

0 Tabela explicativa da evolucdo da despesa;

0 Especificacdo da receita por fonte e legislacéo

0 Permite a emissdo de relatérios de controle dos indices de aplicacdo, previsto na

proposta orgcamentéria, discriminando a origem e a aplicacdo dos recursos das seguintes des-
pesas:

e Educacao;

e FUNDEB;

e Salde;

e Assisténcia Social.

3.1.1.2. Programacao Financeira e Cronograma de Desembolso:

Compatibilizar a disponibilidade dos recursos, com a necessidade de despesas de modo a
aperfeicoar sua utilizacdo e provisionamento.

0 Permite registrar as estimativas de receita e de despesa do municipio para os diver-
s0s meses do ano;
0 Permite estabelecer e registrar as cotas de desembolso mensais atraves de 6rgdos,

unidades, fichas (dotagdes), natureza de despesa e fonte/unidade, limitadas a estimativas de
receitas, remanejando se necessario;

0 Efetuar o controle das cotas financeiras mensais através de 6rgédos, unidades, ficha
(dotacdes), natureza de despesa e fonte/unidade;

0 Permite a transferéncia automatica dos saldos das cotas da programacéo financeira
de um més para outro;

0 Permite a emissao de relatorios por cotas fixadas e Previsdo da Receita Atualizada;
0 Provisionamento das Despesas;

0 Reconhecimento das Receitas;

0 Controle de Duodécimos:

e Cadastros e Consultas de Duodécimos e Alteragdes das Provisoes.

3.1.1.3. Execugdo Orcamentéria e Financeira:

Controlar e apoiar a execugdo orcamentaria e financeira compatibilizando as disponibilida-
des de recursos, registrando automaticamente os fatos e atos contabeis, atendendo as exigén-
cias do Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

0 Permite o controle das reservas de dotagdes orcamentarias, com opcao de impres-
s&o no inicio do processo de compra, sendo integrado com a rotina de empenhos;

0 Controlar os saldos das dotacBes orgamentérias diariamente ndo Permitindo reser-
var ou empenhar sem que exista saldo de cota ou orcamentario;

0 Permite que os empenhos globais, estimativos e ordinarios, sejam passiveis de

Rua Joao Carlos N. Ribeiro, n? 235 - Tel (14) 3382.3334 - CEP 18.870-716 - FARTURA - SP
e-mail: contato@camarafartura.sp.gov.br Site: www.camarafartura.sp.gov.br



http://camarafartura.sp.gov.br/
http://www.camarafartura.sp.gov.br/

Camara Municipal de Fartura

CNPJ - 49.886.187/0001-61

(o) S

complementacdo ou anulacdo parcial/total.

0 Durante a digitacdo de empenhos Permite o controle da Portaria 448 da Secretaria
do Tesouro Nacional;

0 Permite informar a fonte de recurso na digitacdo de empenho, ou pagamentos;

0 Na liquidacéo de despesa Permite que sejam informados os vencimentos das liqui-

dacdes totais ou parciais, e 0s documentos comprobatérios da despesa tais como: Nota Fis-
cal, Recibo, Faturas, Folha de Pagamento, Diérias, Bilhete de Passagens;

0 Permite informar as retenc6es nas liquidagdes que se aplicam;

0 Nos atos da execucdo orcamentéria e financeira, Permite que sejam usados o em-
penho para o comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota de Liquidacdo de
despesas para a comprovagao da entrega da mercadoria e ou a prestacdo de servigos e a
Ordem de Pagamento para efetivacdo dos pagamentos;

0 Permite um controle por datas das operacGes orgamentarias e financeiras diario,
semanal, quinzenal ou mensal, impedindo o usuario de qualquer alteracdo, inclusédo ou ex-
cluséo nos registros, depois de fechado o més e Transmitido para 0o AUDESP;

0 No cadastro de fornecedores o sistema ndo deve Permite cadastrar fornecedores
iguais, sendo controlado pelo CNPJ ou CPF;

0 Efetuar o controle das caucgdes por contrato e suas respectivas baixas;

0 Efetuar o controle dos convénios da Entidade contendo: dados gerais do convénio,
objeto, participantes, publicacdes, prestacdes de contas, Rescisdes e conta bancaria;

0 Permite que na digitagdo de empenhos quando informado o convénio se 0 mesmo
estiver expirado o sistema ird avisar;

0 Nos cadastros de Orgdo e Unidade Orcamentaria, Permite a inclusio do nome do

responsavel pela Unidade, o periodo de gestdo, a data de criacdo, a legislacédo e a finalidade,
inclusdo do CNPJ e endereco do Fundo e Assinatura do Ordenador da despesa;

0 Permite iniciar o més ou exercicio, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento do
anterior.

0 Durante o preenchimento de o empenho Permite informar os dados do processo li-
citatorio (modalidade, nimero do processo, data homologagdo, causa da dispensa e contra-
to);

0 Disponibilizar rotina que permite o acompanhamento do limite da autorizacéo legal

para criacdo de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orca-
mento e na LDO;

0 Efetuar controle individual da execugdo orcamentéria e financeira de cada convénio
e fundo por fonte de financiamento, emitindo relatérios que permitem a apreciacdo pelos
respectivos 6rgdos colegiados nos municipios;

0 Permite um controle de custos dos gastos por tipo de despesas, tais como: despesas
com energia elétrica, telefone, etc..., conforme determina o artigo 50 Paragrafo 3° da LRF;

0 Permite um controle das obras executadas pela Entidade; Permite a transferéncia
automatica para o exercicio seguinte dos saldos de balan¢o no encerramento do exercicio;

0 Permite o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e
diérias, sendo Execucdo Orcamentaria e Financeira: Controlar e apoiar a execugdo orcamen-
taria e financeira compatibilizando as disponibilidades de recursos, registrando automatica-
mente os fatos e atos contabeis, atendendo as exigéncias do Projeto AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, onde ficam as op¢oes:

e 01)Ferramentas Administrativas, para estorno de atualiza¢des, lancamentos e armazena-

mento;
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¢ 02) Geracdo de Lancamentos mensais;

¢ 03) Manipulacdo de Langamentos;

¢ 04) Atualizacao dos balancetes;

¢ 05) Relatorios dos balancetes contabil e corrente;

¢ 06) Razdo Analitico (PCASP);

¢ 07) Diario Geral;

¢ 08) Encerramento de Balango;

¢ 09)Anexos do Balancgo;

¢ 10) Plano de contas;

¢ 11) Matriz de Saldos Contabeis (SICONF);

Controlado a liberacdo, a prestacdo de contas e 0 nimero de adiantamentos a serem libera-
dos atraves de parametrizacdo, ap6s a liberacdo permite a geracdo automatica dos empenhos,
liquidacgdes e ordens de pagamentos quando se tratar de orcamentario, quando o controle for
extraorcamentario efetua automaticamente a geracdo de empenho estimativo e ordem de pa-
gamento extraorcamentéria, sendo efetuados todos os langamentos no Ativo e Passivo com-
pensado;

0 Efetuar a geracdo do arquivo texto dos dados da Ordem Cronoldgica de Pagamen-
tos para importacao no programa disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, item n&o disponibilizado mais pelo Tribunal de Contas, pelo fato de pegar os dados
atraves da transmissdo dos balancetes por conta corrente AUDESP;

0 Permite que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacao;

0 Controlar os tipos de anulagdes de restos a pagar conforme determina a Lei 101 —
Lei de Responsabilidade Fiscal, com possibilidade de registro de historico;

0 Permite que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anula-
cao:

e Insuficiéncia Financeira,
e Despesa Indevida,
e Despesa Néo Processada,
e Com possibilidade de registro de historico;
0 Permite a emissao de relatérios para controle das reservas, como:
e Emisséo da nota de reserva;
e Emissédo da nota de anulagéo de reserva;
¢ Relacdo de Reserva de Dotagdo com Saldo
e Extrato de Reserva;
0 Emite relatdrios das despesas orgcamentarias:
e Empenhada;
e Liquidada;
e Paga,;
e A Pagar;
e Permitindo ao usuario solicitar o relatério por:
= Dotacdo Orcamentaria (fichas);
= Fornecedor,;
= Elemento;
= Orgéo;
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= Unidade;

= Centro de Custos;

= Convénio;

= Fundo;

= Fonte;

= Ficha e Fornecedor;

= Fornecedor e Periodo;

= Ficha e Periodo;

0 Permite a emisséo de extratos:

e Empenho;

e Fornecedor;

0 Permite a emisséo de Balancetes mensais da:

e Balancete Contabil;

e Balancete Financeiro;

e Balancete Financeiro por Fundo;

e Receita Orgamentaria e Extra;

e Despesa — Geral (orcamentério e extra) até o nivel da Portaria 448;

¢ Resumo Financeiro;

0 Permite a emisséo de relatérios para controle de:

e Créditos Adicionais;

e Posicao atual das DotacOes quanto & situacdo da despesa (empenhada e liquidada);

e Demonstrativo de Gastos com Pessoal e Encargos;

e Demonstrativo de Gastos com a Salde;

e Demonstrativo das despesas dos gastos com Assisténcia Social;

e Recursos Recebidos e sua Aplicagdo — FUNDEB,;

¢ Recursos Aplicados na Educacéo;

e Demonstrativo de Repasses de recursos para Educacdo, conforme Lei 9394/96 (LDB), que
demonstre as receitas que compdem as bases de calculo, o percentual de vinculacédo, valor
arrecadado no periodo e o valor a ser repassado;

e Demonstrativo de Repasses de recursos para Saude, conforme Emenda Constitucional n°
29, que demonstrem as receitas que compdem as bases de calculo, o percentual de vincula-
¢do, o valor arrecadado no periodo e valor vinculado;

e PrestacGes de Contas por Convénio, sendo detalhadas as arrecadagdes e as movimentacoes
da despesa e o saldo;

e Restos a pagar que apresente, por exercicio, os valores processados e ndo processados: por
fornecedor; dotacdo orcamentaria; por unidade orcamentéria e dotacdo e um Geral;

e Restos a Pagar por Funcédo e Subfuncdo conforme instrugdo 02/2002 do TCE-SP;

e Relatorio de Créditos Adicionais Suplementares no modelo exigido pelo T.C.E. — S&o Pau-
lo;

e Relatorio de Subvencbes Recebidas e Concedidas conforme modelo exigido pelo T.C.E. —
Sédo Paulo;

e Relatorios do controle de adiantamento;

e Empenhos de Pessoal e Encargos;

e Acompanhamento da Execucdo Orgamentaria por A¢oes;

0 Permite a emissao de graficos gerenciais que demonstrem por:
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e Fonte de Recursos

« Orgéo

e Unidade

e Receitas

0 Emite relatorios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da
Orcamentéria, compreendendo os seguintes relatérios da Lei 4320/64 e suas atualizacGes
posteriores:

e Anexos Oficiais do Balanco:

= Anexo 1 — Receitas e Despesas Por Categorias Econémicas.

= Anexo 2— Receitas e Despesas Segundo Categorias Econémicas

= Anexo 6 — Programa de Trabalho por Unidade Orcamentaria.

= Anexo 7 — Programa De Trabalho Por Funcédo, Subfuncéo E Programa.

= Anexo 8 — Programa de Trabalho por fungéo, subfuncéo e programa vinculado;
= Anexo 9 — Demonstrativo de Orgéos e Funcdes;

= Anexo 10 — Comparativo da Receita;

= Anexo 11 — Comparativo da Despesa;

= Anexo 12 — Balango Orgamentério;

= Anexo 13 — Balango Financeiro — Modelo AUDESP;

= Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial — Modelo AUDESP;

= Anexo 15 — Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

= Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

= Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante;

= Anexo 18 — Demonstracao do Fluxo de Caixa.

0 Possibilitar a emissdao de empenho com base na disponibilidade orcamentéria, de
cada ficha;
0 Permitindo a elaboracdo do empenho somente com disponibilidade de recursos or-

camentérios ligados as fontes de recursos financeiros langcados em conta corrente contébil de
acordo com o Projeto AUDESP do TCE;

0 Permite o controle de numeracéo de guias de arrecadacdes;

0 Relatdrios da LRF (SICONF) Atualizados de acordo com a Secretaria do Tesouro
Nacional e com o do AUDESP:

¢ Anexo | — Balango Orgamentario;

¢ Anexo Il — Demonstrativo de Funcdo / Subfuncéo;

e Anexo Il — Demonstrativo de Receita Corrente Liquida (R.C.L.);

e Anexo IV — Demonstrativo da Receita e Despesa Previdenciaria do R.P.P.S;

e Anexo VI — Demonstrativos dos resultados Primario e Nominal,

e Anexo VIl — Demonstrativo de Restos a Pagar Por Poder e Orgao;

¢ Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimen-
to do Ensino — MDE;

e Anexo IX — Demonstrativos das Receitas de Operacfes de Crédito e Despesas de Capital
(Publicacdo Anual) Ultimo Bimestre;

e Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos
(Publicacdo Anual) Ultimo Bimestre;

e Anexo XII — Demonstrativos das Receitas e Despesas com Acdes e Servigcos Publicos de
Saude;

e Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do RREO;
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e Artigo 162 da Constituicao Federal (Tributos Arrecadados e recursos Recebidos;
0 Regime de gestédo Fiscal - RGF:

¢ Anexo | — Demonstrativos de Gastos com Pessoal;

e Anexo Il — Demonstrativos da Divida Consolidada Liquida (D.C.L.);

e Anexo Il — Demonstrativos das Garantias e Contragarantias de Valores;

e Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

e Anexo V — Demonstrativos das Disponibilidades de caixa e Restos a Pagar;

e Anexo VI — Demonstrativo Simplificado da RGF;

e Relatorios Gerencias conforme Modelo AUDESP;

e Relatorios Anuais - DCA;

3.1.1.4. Tesouraria:

Efetuar o controle das receitas e despesas de acordo com as fontes de recursos especificas
sendo:

0 Permite controlar as receitas por fontes de recursos;
0 Permite controlar as receitas por Convénios e Fundos;
0 Efetuar lancamentos de variagfes patrimoniais automaticos das Alienagdes de
Bens, Cobranca da Divida Ativa;
0 Controlar os saldos bancérios e contabeis no momento do langcamento;
0 Permite que as retencdes dos pagamentos fossem lancadas automaticamente no
movimento de receitas;
v Permite a emissao de relacdo de ordem bancaria;
0 Possuir a baixa concomitante das taxas e/ou tributos, ou seja, no ato do recebimen-

to, ap6s o documento se autenticado, a liquidacdo do mesmo deve ser feito em seu sistema
de origem na lancgadoria, ndo Permitendo de forma alguma que a baixa seja feita posterior-
mente ao final do dia, e sim concomitante ao recebimento;

0 Permite a emissdo de cheques;

0 Permite que fossem abertos quantos caixas (guichés) forem necessarios mantendo
sempre o controle do caixa gerencial com opgdes de transferéncia de numeréarios entre 0s
caixas, sempre com registro na bobina sendo que o caixa que ird receber o numerario ficara
bloqueado para qualquer acéo até que ele registre na bobina a entrada do dinheiro, evitando
assim que um valor saia de um caixa e ndo entre no outro. E ao final do dia o fechamento se
concentre no caixa gerencial;

0 O programa responsavel pelo procedimento de autenticar os documentos deve con-
ter a rotina de verificar se 0 documento a ser autenticado foi inserido ou ndo na autenticado-
ra, evitando assim autenticagao incorreta na bobina.

0 Contem rotina de conciliacdo bancéaria sendo informado o saldo do banco, o saldo
conciliado com opcéo para cadastrar as movimentacoes pendentes e Permite a emissdo do
relatdrio da conciliagdo com opgéo de:

e Lancamentos a considerar;

e Cheques Ndo Conciliados / Conciliados;

e Listagem da Conciliacéo;

e Listagem da Conciliacéo por data;

e Listagem da Conciliacdo por data (no banco);

e Listagem Completa de todas as conciliagcdes bancérias conforme balancetes conta corrente
XML AUDESP;

e Extrato Bancario;
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e Listagem dos Lancamentos dos Arquivos de Origem (Importado);

e Listagem dos Langamentos das ConciliagcGes Bancarias;

e Permite fazer a Conciliacdo Bancaria Automatica;

0 Permite a emissdo dos seguintes relatorios:

e Livro Caixa,

e Demonstracdo de Saldos Bancarios;

¢ Boletim de Caixa e Bancos;

e Demonstrativo Financeiro do Caixa, conforme Instrucdo do TCE - SP;

e Boletim financeiro Diario e Mensal por fonte de recurso e codigo de aplicagéo;

e Extrato Bancério;

e Demonstracdo diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas, orcamentéria e extraor-
camentaria (Livro ou Edital de Caixa);

e Demonstrativos das Receitas Arrecadas por Convénio;

e Emissdo do termo de conferéncia de caixa;

e Resumo das Receitas e despesas orcamentarias e extras por fonte de recursos e codigo de
aplicacdo;

e Balancete diério da Receita;

e Balancete diario da Despesa;

e Saldo das fontes de recurso e codigos de Aplicacao;

e Transferéncias Concedidas e recebidas para outros 6rgaos;

¢ Artigo 162 da Constituicdo Federal (Tributos Arrecadados e Recursos Recebidos);
e Listagem das Arrecadacdes de alienacdes;

e Resumo da arrecadacao (Depdsitos Decendiais);

e Base de Calculo da contribuicdo do PASEP;

e Gera arquivo texto de pagamentos (convpag.txt);

e Resumo comparativo do saldo de caixa da tesouraria On-line com o do Financeiro;
e Resumo da arrecadacdao Orcamentaria (PCASP);

e Inconsisténcias de Receitas e despesas Extras

e Comparativo da Receita Orcamentaria Arrecadada Atual com o exercicio anterior
e Boletim Financeiro Diario com Empenhos a Pagar;

e Resumo da Arrecadacdo més a més;

e Resumo de Despesas més a més;

e Demonstrativo de Superavit ou Déficit Financeiro;

3.1.1.5. Contabilidade:

Ter por finalidade o registro dos atos e fatos administrativos do Municipio, atendendo as
exigéncias do Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

0 Permite a utilizacdo do plano de contas com codificagdo de no minimo 09 algaris-
mos;
O Ferramentas Administrativas contento:

e 1) Assinatura dos Balancos;

e 2) Listagem do resumo da Arrecadacdo Orcamentaria;
e 3) Listagem da Arrecadacédo Extra;

e 4) Estorno da Atualizacdo do Balancete (PCASP);

¢ 5) Confirmar armazenamento do balancete no TCE;
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¢ 6 ) Gerar Balancetes Para o Portal Cidadao;

e 7) Confirmar Armazenamento das Concilia¢cbes Bancérias;

0 Efetuar os langcamentos automaticos das variagdes patrimoniais, sendo: das aquisi-
¢Oes de bens durante a liquidacdo da despesa, das amortizagdes das dividas durante os pro-
cessos de pagamentos, das alienacfes de bens e cobrancas da divida ativa durante a digita-
cao da receita;

0 Assegurar gue as contas sé recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de des-
dobramento do Plano de Contas;

0 Admitir a utilizacdo de historicos padronizados e historicos com texto livre;

0 N&o Permite a exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis processados;

0 Permite estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem;

0 Disponibilizar consultas @ movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio;

0 Permite utilizar tabela que defina igualdades contébeis entre contas ou grupo de
contas, para auxiliar na apuracdo de impropriedades contabeis;

0 Permite a utilizacdo de eventos. O usuério devera ter acesso a tabela para inclusoes,

exclusdes ou alteracbes de eventos, observadas a filosofia de contabilizacdo adotada no Pla-
no de Contas;

0 Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, ndo Permi-
tindo lancamentos nos meses ja encerrados;

0 Disponibilizar relatorio ou consulta de inconsisténcia na contabilizagdo diéria, com
destaque para as contas com saldo invertido;

O Emite relatérios, Permitindo a solicitacdo por periodo do Balancete Contabil;

0 Emite relatérios sob solicitacdo, Permitindo a solicitacdo por periodo do:

e Diério e Razdo;

e Registro e Empenho da Despesa;

e Registro da Despesa Paga;

e Registro Analitico da Receita;

e Livros Contébeis;

0 Emite os relatorios da Prestacdo de Cotas previstos na lei 4.320/64, com emisséo de
todos os relatorios obrigatdrios, global ou por entidade: administracdo direta, autarquica e
fundacional, objetivando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000
(LRF):

¢ Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas

e Anexo 2 — Consolidacdo da Despesa Geral

e Anexo 2 — Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas

e Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econémicas

¢ Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo

e Anexo 7 — Demonstrativo de FungOes, Programas e Subprogramas por Projetos e Ativida-
des;

e Anexo 8 — Demonstrativo de Funcdes, Subfungdes e Programas;

e Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes

¢ Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

e Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

¢ Anexo 12 — Balango Orgamentario;

¢ Anexo 13 — Balanc¢o Financeiro;
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e Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial;

e Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais;

¢ Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

e Anexo 18 — Demonstragdo do Fluxo de Caixa;

0 Com seus demonstrativos complementares do balanco:

e Demonstrativo da despesa por unidade e categoria econémica;

e Demonstrativo de restos a Pagar;

e Demonstrativo do superavit ou Déficit financeiro;

e Balancete da Receita;

e Balancete da Despesa;

e Balancete Financeiro — modelo da Lei 4.320/64;

e Balango Patrimonial simplificado;

e Balancetes AUDESP;

e Relatdrios gerenciais do AUDESP;

¢ Andlise de Balanco;

e Demonstracdo dos fluxos de caixa;

e Demonstracdo das mutagdes do Patrimonio Liquido;

e Notas Explicativas dos anexos Oficiais;

e Balanco Orgcamentario — Anexo 1 e Anexo 2;

e Balanco Patrimonial Anexo 14A;

¢ Balanco Patrimonial Anexo 14B;

e Consolidacdo de Contas Publicas Através de Arquivos XML transmitidos para AUDESP
dos Balancetes Contabil e Corrente de outros Orgdos de Governo Permitindo imprimir os
balancetes da execucdo tanto isolado como consolidado e dos lancamentos contébeis;

e Opcdo de importacdo do arquivo CSV de outros 6rgdos para geracao da Matriz;

3.1.1.6. Matriz de Saldos Contabeis (SICONFI):

Dando continuidade ao processo de melhoria da qualidade da informagéo no setor publico
brasileiro, a Secretaria do Tesouro Nacional — STN empenhou esfor¢os na implantacdo de
uma solucéo capaz de receber dados mais detalhados dos entes da federacéo e, a0 mesmo
tempo, reduzir a possibilidade de erros no preenchimento das declaragfes, contribuindo as-
sim para a geragao de uma informag&o contabil-fiscal mais consistente.

Essa nova solucédo é a Matriz de Saldos Contabeis — MSC e consiste em uma grande massa
de dados que deve ser extraida pelos entes da federagdo diretamente dos seus sistemas con-
tabil-financeiros e encaminhados ao SICONFI, sem a necessidade de digitacdo, podendo ser
compartilhada com outros 6rgdos de governo, tais como Secretaria da Previdéncia Social,
Tribunais de Contas, Ministério da Saude, Ministério da Educacao, dentre outros.

0 Tendo em vista suas peculiaridades, foi idealizado um guia que traz as regras gerais
e principais observacOes a respeito da MSC, com defini¢cGes de termos, estrutura, informa-
cOes necessarias a geracdo do arquivo, bem como os principais processos envolvendo a

MSC.

0 Tambem foi criado um documento que demonstra o procedimento para mapeamen-
to.

3.1.1.7. Caracteristicas Técnicas Especificas:

0 Cadastros de Senhas;
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0 Liberacdes de acesso ao sistema por unidades or¢camentarias e fichas (dotagdes);

0 Possuir Ajuda On-line, de legislagdes pertinentes a Contabilidade Publica tais co-
mo: Constituicdo Federal,

0 Emendas Constitucionais 19, 25 e 29, Lei Complementar 101 — Lei de Responsabi-

lidade Fiscal, Lei 10028 dos Crimes fiscais; Lei 4.320/64, Portarias Interministeriais, Instru-
¢ao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;
3.1.1.8. AUDESP Fase Il e Il:

Geracdo de todos os Pacotes em XML para envio;
Planejamento Inicial;

Planejamento Atualizado;

Movimentos Contébeis;

Obrigacdes Exclusivas RPPS;

Cadastros Contabeis;

Balancete Conta Corrente;

Balancete Conta Contabil;

Conciliacdo Bancaria Mensal;

Contratos de Concesséo;

Mapa de Precatorios;

Balancete Conta Corrente

Fixacdo de Remuneracdo dos Agentes;
Concesséo de Reajustes dos Agentes;
Remuneracdo dos Agentes;

Complemento da Remuneracdo dos Agentes;
Dados de Balangos Isolados;

Dados de Balangos Consolidados;

Dados de Balan¢os Conjuntos;

Conciliagdes Bancérias;

Complemento de Conciliacdes Bancarias;
Relatérios de Modelo AUDESP em Geral;

N I I O

3.2. Recursos Humanos (Folha de Pagamento).

Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos propiciando o gerenciamento dos proces-
sos de Administragdo de Pessoal, com base em informagdes de admiss&o, qualificagdo pro-
fissional, evolucdo salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento

de pessoal.
3.2.1. Funcionalidades do Sistema
3.2.1.1. Cadastro de Pessoal:

Manter a base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais, principais e
acessorias, necessarias a gestao dos recursos humanos e ao pagamento do pessoal.

0 Permite a captagcdo e manutencdo de informagdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo,
Grau de Instrucio, estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expe-
didor e Data de Expedicao), Carteira de Trabalho (N° e Série), Carteira de Habilitacdo, Na-
turalidade, Nacionalidade, Tipo Sanguineo, Identificar se é Deficiente Fisico;

0 Permite a captacdo e manutencdo de informacgdes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Car-
go, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeacéo, Data de Posse, Data de Admissao,
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Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentéria, horario de Tra-
balho, tipo de ponto, Local de Trabalho;

0 Permite a captacdo e manutencdo de informacgdes da qualificacdo profissional in-
cluindo a escolaridade, formacao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;
0 Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de

renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condicdes pre-
vistas para cada dependente;

0 Permite o cadastramento de telefones para contatos, podendo cadastrar quantos de-
sejar;

0 Permite o cadastramento de dados caso funcionario seja estrangeiro, tais como data
chegada ao pais, niumero de registro, naturalizado e demais op¢oes;

0 Permite o cadastramento de endereco do funcionario com os devidos campos ne-
Cessarios;

0 Permite o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:

o Celetistas;

e Estatutarios;

e Eletivos;

e Contratos Temporarios e demais opgdes;

0 Permite o cadastramento de Pensfes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF,

Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Céalculo (Percentual, Valor
Fixo, Salario Minimo);

0 Permite o cadastramento de Empréstimos Consignados a fim de desconto na folha
de pagamento ja programando sua parcela inicial e final,

0 Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia;

0 Permitir o cadastramento das verbas fixas para célculo da folha, tais como, gratifi-
cacOes, adicional insalubridade, periculosidade, contribuices sindicais, podendo cadastrar
quantos for necessario;

0 Permite o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efeti-
vo, comissionado e temporério com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru-
cdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade Criada;

0 Permite cadastramento da conta bancéria do funcionario, agencia e numero da con-
ta para geracdo de arquivo de remessa da folha;

0 Permite o cadastramento de substitui¢fes entre funcionarios, com possibilidade de
calculo proporcional entre os salarios de um com o outro.

0 Permite o cadastramento de tipo de Contrato do funcionario, mantendo historico
caso 0 mesmo tenha outro tipo no futuro;

0 Permite o cadastramento de local de trabalho do funcionario, mantendo historico
caso 0 mesmo tenha outro local no futuro;

0 Permite o cadastramento de vinculos anteriores do funcionario, para célculos de
verbas como quinguénio, anuénio, sexta parte e para contagem na certiddo de tempo de ser-
VIGo;

0 Permite o cadastramento de funcionérios reintegrados a entidade por decisdo judi-
cial ou demais situacgoes;

0 Permite o cadastramento de estagio probatério do funcionario com acompanhamen-

to de cada avaliacdo;
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0 Permite o cadastramento de funcionario readaptado ou desviado da sua funcéo de
origem, mantendo histérico;

0 Permite o cadastramento de enquadramento para progresséo salarial conforme re-
gra da entidade;

0 Permite o cadastramento de funcdes gratificadas do funcionario;

0 Permite o cadastramento de sansdo disciplinar, mantendo historico;

0 Permite o cadastramento de Cursos e Faculdades do funcionario, informando tipo
do curso, ano de conclusao, tipo de ensino e demais dados;

0 Permitir o cadastramento de dados para o SISCAAWERB e geragéo de arquivo para
Tribunal de Contas do Estado — SP;

0 Permitir o cadastramento de Concursos Publicos;

0 Permitir o cadastramento de Candidatos de Concursos Publicos;

0 Permitir o cadastramento de dados para o eSocial S-1000 a S-1070;

0 Valida digito verificador do nimero do CPF;

0 Valida digito verificador do nimero do PIS;

0 Permite reajuste parcial ou global das referencias salariais;

0 Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

0 Localiza servidores por Nome;

0 Localiza servidores por CPF;

0 Localiza servidores por Identidade;

0 Localiza servidores por PIS;

0 Localiza servidores por CARGO;

0 Localiza servidores por Data de Admissao;

0 Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demiti-

do(s), cedido(s) e recebidos(s) em cessao;

0 Emite relatério de funcionario com opcéo de quebra e filtros por Secdo, Departa-
mento, Cargos e Func¢des, Vinculos, Local de Trabalho, Categoria SEFIP, Sexo, Grau de
Instrucdo, Tipo de Contrato entre outros;

3.2.1.2. Férias:

Manter o controle de todas as informacdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de férias
dos servidores.

0 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneracdo, possibilitando a parametrizacdo do periodo de aquisicao;

0 Permite o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aqui-
sitivo de Férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

0 Permite o lancamento de Programacao de Férias para os servidores;

0 Permite o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias de férias;

0 Permite o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de
gozo langado;

0 Emite relacdo de férias vencidas por Secretaria;

0 Emite relacdo de férias a vencer por Secretaria;

0 Emite os Avisos de Férias;

0 Emite Etiqueta de Férias;

3.2.1.3. Licenca Prémio:

Mantem o controle de todas as informac@es referente aos periodos aquisitivo e gozo de Li-
cenca prémio dos servidores.

Rua Joao Carlos N. Ribeiro, n? 235 - Tel (14) 3382.3334 - CEP 18.870-716 - FARTURA - SP
e-mail: contato@camarafartura.sp.gov.br Site: www.camarafartura.sp.gov.br



http://camarafartura.sp.gov.br/
http://www.camarafartura.sp.gov.br/

-s;;,:_ Camara Municipal de Fartura

CNPJ - 49.886.187/0001-61

(o) S
. OFW\Q\) K

0 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a parametrizacéo
do tempo de aquisi¢do da licenga prémio dos servidores desde a admisséo até a exoneragao,
como por exemplo, Quinquénio ou Biénio ou triénio;

0 Permite o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aqui-
sitivo de licenga prémio controlando o saldo restante dos dias;

0 Permite o langamento de licenca prémio em gozo e peculnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos dias;

3.2.14. Seguranca e Medicina do Trabalho:

Manter o registro historico de todas as licencas e afastamentos dos servidores, controlando
por tipo de afastamento, doenca, periodo, etc.

0 Permite o lancamento de no minimo as licencas por motivo de:

e Doenca do Servidor;

e Acidente de Trabalho;

0 Permite o lancamento e emissdo do Perfil Profissiografico Previdenciarios (PPP);
0 Permite o lancamento de Equipamentos de protecdo individual (EPI);

0 Permite o lancamento de Exame Ocupacional (PCMSO);

0 Efetua consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento;

0 Efetua consulta de afastamentos em tela ou relatério por periodo;

3.2.1.5. Atos Administrativos:

Manter o registro histérico de todas as Portarias, Decretos e termos expedidos para os servi-
dores mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

0 Gera 0 ato administrativo do lancamento de licencas e afastamentos;

0 Gera 0 ato administrativo do lancamento de férias de gozo e/ou pecunia;

0 Gera 0 ato administrativo do lancamento de licenca prémio gozo e/ou pecunia;

0 Gera o ato administrativo do lancamento de licenca sem vencimento;

0 Gera 0 ato administrativo do lancamento de licenca gala;

0 Gera 0 ato administrativo do lancamento de licenca nojo;

0 Gera 0 ato administrativo do langcamento de suspenséo do servidor;

0 Permite a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo HTML pa-
ra publicacdo na Internet;

3.2.1.6. Afastamentos e Ocorréncias de Atestados e Faltas:

Permite o cadastramento dos afastamentos propiciando seu tratamento pela Folha de Paga-
mento.

0 Efetua o langcamento de todos os afastamentos que necessitam de pericia medica ou

0s que ndo necessitem também informando no minimo: identificagdo do servidor, tipo de li-
cenca, documento apresentado, data de inicio e término do Afastamento.

0 Permite o cadastramento de ocorréncias do funcionario, tais como atestados, faltas
justificadas e injustificadas, adverténcias entre outras possibilidades que for necessario;

0 Controla os lancamentos de Falta Abonada ndo permitindo inserir alem do limite
estabelecido por parametro, pelo proprio usuario;

3.2.1.7. Vale Transporte:

Efetua o controle da compra, requisicao, distribuicao e devolucao do vale transporte.

0 Permite o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

0 Permite a parametrizacdo dos roteiros para 0s quais seréo utilizados os passes;

0 Permite o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no per-

curso de ida e volta ao local de trabalho;
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0 Permite a parametrizacdo dos cdodigos para desconto do vale transporte em folha de
pagamento;

3.2.1.8. Contagem de Tempo de Servico:

0 Permite a contagem de tempo de servico para os seguintes fins:

e Licenca Prémio;

o Férias;

¢ Adicional por Tempo de Servico;

o Sexta-Parte;

0 Permite a parametrizacdo das regras para contagem de tempo de servico individua-
lizado para cada finalidade:

e Por exemplo: Determinada licenga, quando exceder a uma quantidade de dias, pode pro-
vocar a perda de um periodo de Licenca Prémio;

0 Emite Certidao de Tempo de Servico para Aposentaria;
3.2.1.9. Fase 111 AUDESP:

0 Permite o Cadastro de Atos Normativos da Entidade.

0 Permite o Cadastro de Cargos/Funcges e Histdricos de Vagas.
0 Permite o Cadastro de Agente Publico e suas Lotacdes.

0 Gera 0 Quadro de Pessoal por quadrimestre.

0 Gera os arquivos XML exigidos pelo Tribunal de Contas, tais como:

e Atos Normativos;

e Cargos e Funcoes;

e Quadro de Pessoal por quadrimestre (Anexo 19);

e Agente Publico e Lotagoes;

e Aposentados e Pensionistas;

¢ VVerbas Remuneratorias;

e Resumo Folha Mensal,

e Folha Ordinéria;

e Pagamento Folha Ordinaria;

0 Programa para Controlar os arquivos enviados e ndo enviados ao Tribunal de Con-
tas, atraves do painel de controle de envio;

3.2.1.10. Folha de Pagamento:

Permite a parametrizacdo dos calculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das
guias.

0 Permite o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamen-
to de Férias, Licenca Prémio, adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro
Salario e Complementar;

0 Permite o processamento de vérias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento, por cargo, faixa salarial e unidade or¢camentaria;

0 Permite o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com céalculos
de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de
langcamento avulso na folha.

0 Emite Termo de Rescisao;
0 Emite Termo de exoneragdo (Servidores Estatutarios);
0 Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, im-

possibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de
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um regime em outro;

0 Gerencia a Folha de Adiantamento de Férias de maneira que ela seja processada
com as informagdes dos dias de peclnia e/ou gozo, lancadas nas férias, ndo permitindo, du-
plicidade de lancamento em variavel na folha de pagamento;

0 Gera arquivo Qualificagdo Cadastral em Lote - eSOCIAL.

Permite simulages parciais ou totais da folha de pagamento.

Permite o Reajuste de Salarios e Referéncia dos servidores automaticamente.

Gera automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

Gera arquivos para Caixa de Previdéncia Municipal, quando entidade tem os des-
contos de previdéncia no préprio municipio.

0 Possui rotinas de calculos através de formulas e expressdes, para qualquer venci-
mento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente parametrizado e administrado pelo
préprio usuario do sistema.

[
[
[
[

0 Gera MANAD, informacdes a Receita Federal dos Pagamentos dos Servidores.

0 Calcula e Processa os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

0 Gera arquivo PASEP (pagamento PIS/PASEP funcionarios em folha) para impor-
tacdo, aplicativo do Banco do Brasil.

0 Gera arquivo SEFIP e RE para importacdo no software da Caixa Econémica Fede-
ral.

0 Permite emissdo da Guia de INSS da SEFIP pelo proprio sistema;

0 Gera arquivo GRRF.RE (Demissdes) para importacdo software da Caixa Econo-
mica Federal GRRF Eletronica.

0 Gera arquivo do Seguro Desemprego WEB para importacdo no site do Ministério
do Trabalho para emissao do Termo.

0 Gera o arquivo PIS em Lote, para geracdo de novo PIS no site da Caixa Econémica
Federal.

0 Emite Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de servidores de

mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento, por cargo, faixa salarial e
unidade orcamentaria.

0 Emite o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos.

0 Permite inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas ex-
tras, emprestimos, descontos diversos e ac¢ées judiciais.

0 Permite a importagéo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados
em folha;

0 Emite resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

0 Gera arquivo Comprovante Salarial bancario (Holerite Impresso no Caixa Eletroni-
co do Banco), entidades que possui agéncias bancarias como pagamentos dos funcionarios;
0 Gera arquivo texto para disponibilizar dados financeiros em contracheque na Inter-
net;

0 Gera as informaces anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via ar-
quivo texto para a importa¢do no software da Receita Federal,

0 Emite o comprovante de rendimentos para DIRF;

0 Geracdo da Guia de DARF do IRRF;

0 Gera as informac0es anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via ar-
quivo texto para importagdo no software do SERPRO;

0 Gera as informac6es de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo
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texto, para importagdo no software do Ministério do Trabalho;

0 Possibilitar a inclusdo na folha de pagamento dos servidores autbnomos ou impor-
tacOes dos Autdnomos langados no modulo Contabilidade;

0 Gera Recibo de Pagamento de servidores Autdnomos (RPA);

0 Gera arquivo para Abertura de Contas Bancérias em Lote, conforme banco da enti-
dade;

0 Gera célculo da margem para empréstimo consignado;

0 Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios;

0 Gera Empenho automatico da Folha no programa de Contabilidade;

0 Emite contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos 0S
contracheques ou para determinados servidores;

0 Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria,

emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser credita-
do;

0 Emite relacdo das despesas orcamentarias e extraorcamentarias a serem contabili-
zadas;

0 Possui rotinas de controle e calculo parametrizado para pagamento das pensdes ju-
diciais, a partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta;

0 Emite relacdo dos valores consignados em folha com opc¢éo de geracdo em arquivo
texto;

0 Permite o lancamento diario das informac6es que influenciam no célculo e paga-

mento, na data em que ocorreram e uma Unica vez no local de origem. Estas informacdes
deverdo ser processadas automaticamente na folha de pagamento para qual foram designa-
das. Néo sera permitido o langamento de uma informacéo mais que uma vez;

0 O Sistema efetuara o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessa-
rio paralisar os setores que efetuam langcamentos e/ou consultas;

0 Possibilita a integracdo com o Ponto Eletr6nico;

0 Possibilita a integracdo com o sistema ConsigNet;

3.3. Licitac6es/Contratos/Compras de Matérias e Servigcos/Almoxarifado

3.3.1. Funcionalidades do Sistema.

3.3.1.1. Cadastros e Consultas:

0 Possui os seguintes Cadastros:

e Materiais de Consumo, Materiais Permanentes e Servigos;

e Grupo e subgrupo de materiais, servi¢os, material permanente e obras instalagoes;
e RestricGes de Fornecedores;

e Classificagdo de Fornecedores;

e Unidades de Medidas;

e Fendbmeno de Estocagem;

e Usuérios Liberados Para Acesso de Cada Secretaria de Estoque;

e Secretarias de Estoque integrado com o Sistema de Compras e Licitacoes;
¢ Obras e Instalacdes, contendo endereco e se obra Possui data inicial e final,
o Area de Atuacio;

e Veiculos Cedidos;
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O Possui Cadastro de Fornecedores, contendo as seguintes informagoes:

e Nome;

e CPG/CNPJ;

e RG/IE;

e Nome Anterior;

o UF;

e Data de Abertura (informa se esta ativo ou ndo na base de dados do 6rgéo);

e Endereco Completo, endereco de entrega e de cobranca, Telefones de Contato;

e VVerifica se 0 mesmo se enquadra como ME/EPP ou LTDA;

e Cadastro de Administradores, Socios e Responsaveis pelo Contrato e Aditamentos (nome,
CPF, RG, Data inicial e final (se Possui) na empresa, e-mail pessoal e profissional);
e Documentacdo, Dados Tributaveis;

e VVinculo com o cadastro de restricfes de fornecedores;

e Vinculo com Materiais e Servicos que fornece;

e VVinculo com as Areas de Atuacoes;

e Perfil do Fornecedor;

0 Permite Consulta de Fornecedores;

0 Permite impresséo da Ficha Cadastral do Fornecedor;

0 Possui vinculo de Departamentos e Se¢des com as Unidades Orcamentarias do Sis-
tema da Contabilidade;

0 Permite Consulta de Saldo de Unidades Orcamentarias do sistema da Contabilida-
de;

0 Permite Consulta de Saldo das Fichas Contabeis;

0 Permite Consulta de VValores Mensais por Dotacao;

0 Permite Consulta de Centro de Custo;

0 Possui Cadastro de Fundamentacédo Legal de acordo com cada modalidade de Lici-
tacéo;

0 Possui 0s seguintes tipos de pedidos: Compra direta interno, Compra direta exter-

no, Pedido de Licitacdo, Parcial de Licitacdo, Pedido de Aditamento de Licitacdo, Pedido
para o Almoxarifado;
0 Permite Cadastro de Pedido de Compra direta, ao incluir o item no pedido, avisar
se 0 mesmo esta com licitacdo em aberto, para ndo haver erro de pedidos de itens ja licita-
dos;
0 Permite Cadastro de Pedido de Compra Externo, ao incluir o item no pedido, avisar
se 0 mesmo esta com licitacdo em aberto, para ndo haver erro de pedidos de itens ja licita-
dos;

Permite que o pedido de compras sege duplicado;

Permite gerar o pedido em Excel e PDF;

Possui no cadastro dos pedidos sege vinculado a ficha orgamentaria;

Possui consulta de pedidos em atraso;

Permite que um pedido de compra direta seja convertido para pedido de licitacéo;

Permite Andlise e Liberacdo de Pedidos e ndo Permite que seja feita uma autoriza-
0 de compras caso o0 pedido ndo esteja liberado;

Permite filtrar grupo de material na requisicao;

Permite pesquisar preco praticado em aquisicOes realizadas para estimativa de valo-
res para novas compras;
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0 Permite reajustar valor por reequilibrio econémico financeiro;

0 Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais e servigos;

0 Permite Cadastro de Cotacdo de Pregos de pedido de compra direta e externo, in-
formar precos e gerar o preco médio do item e valor médio geral da cotacao;

0 Gerar um aviso caso o valor médio da cotacdo ultrapasse o valor de remessa para 0
Sistema AUDESP Fase IV do TCE-SP;

0 Possibilitar impressdo do mapa da cotacdo, pregco medio por item, por valor total
para os fornecedores e para licitacdo;

0 Possibilitar que através de uma cotacdo de Preco gere um Processo Licitatorio;

0 Possui painel de consulta para analisar quais cotacdes deverdo ser enviadas para o
Sistema AUDESP Fase IV do TCE-SP;

0 Possui Cotacdo WEB;

0 Permite cadastro de Autorizacdo de Compras de Materiais de Consumo, Permanen-
te e Servicos (Global, Ordinaria, Estimada e Parcial);

0 Permite selecionar a licitacdo e o fornecedor especifico para a autorizagéo, listando

todos os itens vencedores. Caso tenha algum pedido parcial para aquela licitacdo e fornece-
dor, Permite que sejam autorizados apenas os itens que foram pedidos;

0 Possui aviso caso uma autorizacdo seja feita de uma licitacdo e ndo tenha cadastra-
do o contrato ou ata contrato;

0 Possui aviso e bloguear compra caso nao tenha saldo na licitacdo e no contrato;

0 Possui tela de analise das autorizacdes a serem enviadas para o Sistema AUDESP
Fase IV do TCE-SP;

0 Permite anulacdo de Saldo das autorizacoes;

0 Possui vinculo com departamento e Secdo, Obras e Instalaces, Patriménio e veicu-

los cedidos, possibilitando relatorios de analise de custo com cada departamento ou determi-
nado patrimdnio ou obra;

0 Permite a substituicdo do item da licitagdo caso ainda a mesma néo esteja empe-
nhada e ndo seja de licitacao;

0 Bloquear qualquer tipo de alteragdo na autorizacdo de compras caso esteja empe-
nhada;

0 Possui uma mensagem caso o fornecedor esteja com alguma restricdo ou inadim-
pléncia fiscal;

0 Permite emissdo de etiquetas e malas diretas para fornecedores;

0 Possui relatorio de relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98;

0 Gerar e emitir relatorio dos contratos e convénios, possibilitando o acompanhamen-
to dos prazos de vencimento dos mesmos;

0 Realizar controle mensal e anual dos gastos por fornecedor, no exercicio, das com-
pras diretas;

0 Permite controlar todo o processo de compra por unidade gestora;

0 Permite controlar normas técnicas por item de material,

0 Possui integracdo com o sistema patrimonial disponibilizando automaticamente a
inclusdo do item patrimonial naquele sistema e mantendo o vinculo entre eles;

0 Permite controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;

0 Permite controlar as aquisi¢des para obras/instalacOes, possibilitando gerar relato-
rios de gastos;

0 Integrar com a Execu¢do Orcamentaria para a geracdo automatica das notas de em-
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penho;

0 Integrar-se com a execuc¢do orgamentaria gerando automaticamente as autorizacdes
de empenho e a respectiva reserva de saldo;

0 Integrar os cadastros de fornecedores, materiais e centros de custo (grupos de des-
pesa) entre os sistemas de Contabilidade, Compras e de Materiais;

0 Permite o registro das requisicdes de compras e a emissao de relatério consolidado
por material ou servico solicitado;

0 Integrar com a Execu¢do Orcamentaria para a geracdo automatica das notas de em-
penho;

0 Permite consulta a requisi¢do de compra;

0 Integrar-se com a execugdo orcamentaria gerando automaticamente as autorizages
de empenho e a respectiva reserva de saldo;

0 Integrar os cadastros de fornecedores, materiais e centros de custo (grupos de des-
pesa) entre os sistemas de Contabilidade, Compras e de Materiais;

0 Permite o parcelamento e/ou cancelamento de ordens de compra ou de servico;

0 Realizar controle mensal e anual dos gastos por fornecedor, no exercicio, das com-
pras diretas;

0 Permite pesquisar preco praticado em aquisicOes realizadas para estimativa de valo-
res para novas compras;

0 Possui protocolo de Notas Fiscais;

3.3.1.2. Licitagdes, Contratos e Aditamentos:

0 Possui 0s seguintes cadastros:

e Tipos de contracdo de acordo com o Sistema AUDESP do TCE-SP;
e Documentos a serem vinculados com o Portal da Transparéncia;

e Decretos da Licitacdo;

¢ Responsaveis pelo contrato;

¢ Responsaveis pela Conferéncia e Recebimento das notas referente a Execucéo do Sistema
AUDESP;

0 Possui o cadastro de Comiss@es, com os dados:

¢ Data da Comisséo;

e Tipo da Comissao:

= Permanente;

= Especial;

= Servidor Designado;

0 Permite especificar se é de Pregdo ou demais modalidades;
0 Decreto da Comissao;

0 Apresenta as seguintes informacoes referentes aos membros:
e Nome;

e CPF;

e Cargo;

e Atribuicéo;

e Natureza do Cargo; Designacdo da Comissdo (nimero, ano, data inicial, data final e se
houve publicacdo da mesma);

0 Permite emissdo de Relatorios das Comissdes ou de uma especifica;
0 Possui Cadastro de Fundamentacdo Legal de acordo com cada modalidade de Lici-
tacdo;
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0 Permite Cadastro de Pedido de Licitacdo, listar os itens licitados e saldo de acordo
com o pedido inicial do departamento e ndo possibilitar a inclusdo caso o saldo esteja maior
que o saldo do pedido ou da licitacdo;

0 Permite o vinculo de decretos com a licitacéo;

0 Possui cadastro de processos licitatorios identificando:

e NUmero da licitagdo/pregéo;

e NUmero do processo;

e Objeto;

¢ Requisicdes de compra a atender com as devidas cotacgoes;

e Justificativa de contratacao;

e Fichas orcamentarias;

e Modalidade de licitacdo;

e Datas referentes ao processo;

0 Possui meios de acompanhamento de todo o processo de Abertura e Julgamento da
Licitacdo, registrando o Credenciamento, a Habilitagdo, Proposta Comercial, Interposicéo de
Recurso, Anulacdo/Deserto, Adjudicacdo/Homologacdo e emitindo Mapa Comparativo de
Precos;

0 Possui rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam
preenchidas pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em
meio eletrénico para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao;

0 Permite a elaboracdo do cronograma de licitacao;
0 Permite o cadastramento das comissdes julgadoras:
e Especial;

e Permanente;

e Servidores;

e Leiloeiros;

0 Permite informar as portarias, datas de designacdo ou exoneracgéo e expiracédo e da-
ta da publicacao;

0 Permite as seguintes consultas a fornecedores:

e Fornecedores de determinado produto;

e Licitacdes em que um fornecedor participou;

e Fornecedores que participaram/venceram licitacbes em um periodo;

0 Possui mecanismos de cota quando for aplicado o beneficio da Lei Complementar
123/2016;

0 Permite consulta ao preco praticado nas licitagfes, por fornecedor ou material,

0 Permite o registro das requisicGes de compras e a emissao de relatorio consolidado
por material ou servigo solicitado;

0 Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia e penalidades
pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o nimero das notas
de empenho;

0 Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de chamamento

até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de do-
cumentos, bem como registrar a inabilitagdo por suspensao ou rescisdo do contrato, contro-
lando a data limite de inabilitacéo;

0 Permite o controle sobre o saldo de produtos licitados;

0 Gerar e emitir relatério dos contratos/aditivos, possibilitando o acompanhamento
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dos prazos de vencimento dos mesmos;

0 Permite controlar todo o processo de compra por unidade gestora;

0 Permite a geracdo de pedidos de compras para o setor de licitacOes;

0 Possui rotina que avise caso ocorra empate ficto de acordo com o Art. 44 da Lei
Complementar n° 123/2006.

0 Permite licitar por modalidade Pregdo Presencial;

0 Permite licitar por modalidade Leildo;

0 Registro de lances do Pregéo Eletronico simplificado, bem como a possibilidade de

converter e exportar os itens do programa para a plataforma usada pela 6rgéo;

0 Permite licitar por maior desconto por item;

0 Registrar a Sessdo Publica do Pregéo;

0 Permite gerar Ata da sessdo publica ou de registro de precos;

0 Permite controlar registro de precos;

0 Registrar e controlar as Atas de Registro de Precos (objeto, valor contratado, vi-

géncia e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como
0 numero das notas de empenho;

0 Permite reajustar valor por reequilibrio econdémico financeiro e data no caso de
prorrogacao de prazo;

0 Permite anexo de Documentos de acordo com os documentos cadastrados, como
editais e contratos;

0 Possui integracdo com o Portal Transparéncia do site do Municipio, a fim de ali-
menta-lo com os contratos digitalizados e informac6es sobre 0s certames licitatorios (vence-
dores, valores e Ata);

0 Permite valores com até quatro casas decimais, ou mais;

0 Permite a gestdo dos afastamentos, licitagcGes e instrumentos contratuais por entida-
de (unidade gestora);

0 Possibilitar que em uma licitagdo da Administracdo Direta possam ser inseridas ou-

tras entidades pertencentes ao Ente, identificando claramente os itens que serdo destinados a
cada entidade;

0 Permite que o sistema gere arquivo de integracdo com o sistema do BPS (Banco de
Precos da Saude);

0 Possui Cadastro de Contratos de Concessao;

0 Emitir mensagem na entrada do sistema dos contratos, atas vencendo no periodo
que o 6rgdo solicitar;

0 Emitir mensagem na entrada do sistema de autorizacfes pendentes e reservas nao
liberadas para compras no periodo que o 6rgéo solicitar;

0 Possui telas de somente consulta de:

e Licitacdo;

e Contrato;

e Atas de Registro de Precos;

e Saldo de Produtos em Estoque;

0 Possui estatistica de cadastro geral do sistema de compras (Autoriza¢bes de Com-
pras (Global, Ordinaria, Parcial e Estimada), Cota¢es, Documentos Fiscais (Entrada Direta,
Entrada Para o Estoque), Requisi¢des de Saida, Licitacdes (Desmembrando Cada Modalida-
de De Licitacdo), Contratos, Atas;

3.3.1.3. Prestacdo de Contas ao TCE-SP AUDESP Fase IV:
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O Disponibilizar consulta que ir4 indicar quantos dias ainda restara para realizar a
prestacdo de contas das licitacGes, ajustes (podendo ser contrato ou nota de empenho), exe-
cucdes dos ajustes (liquidacbes e pagamentos) e termos aditivos para prestagcdes de contas
as licitacOes e contratos ao AUDESP - TCE/SP, bem como consulta sobre a necessidade de
envio da declaracdo negativa e situacdo geral de envio podendo ser selecionado o periodo;

0 Coletar informac6es requeridas pelo AUDESP - TCE/SP, referentes a cada proces-
so licitatorio, registradas nas respectivas fases do mesmo, diretamente do sistema de gestéo
correspondente, de forma automatica;

0 Permite o cadastramento de informagdes exigidas pelo AUDESP - TCE/SP referen-
tes aos processos licitatorios, contratos ou ajustes congéneres para geracdo dos arquivos de
envio.

0 Permite a digitacdo dos dados de execucdo contratual requeridos pelo AUDESP -
TCE/SP que ndo sdo tratados pelo sistema de contabilidade;

0 Permite o preenchimento de informacdes exigidas pelo AUDESP - TCE/SP refe-
rentes as obras e/ou servigos de engenharia quando este for o objeto da licitacao;

0 Coletar informacoes referentes aos empenhos, liquidacdes e documentos fiscais as-
sociados, automaticamente do sistema de gestdo correspondente;

0 Gerar 0s arquivos de extensdo .xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pe-

lo TCE/SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, atraves do coletor de dados
AUDESP - Fase 1V;

0 No momento da geracdo dos arquivos XML, apresentar criticas que indiquem o0s
dados ndo informados no processo licitatério, contrato ou ajustes congéneres caso estes ne-
cessitem de complementacao;

0 Possui Painel de Controle de Envio de:

e Processos Licitatorios;

e Contratos;

¢ Aditamentos;

e Empenhos com Contrato;

e Empenhos sem Contrato (ajustes);

e Execugdes com Contrato;

e Execucbes sem Contrato;

e Documentos Fiscais;

e Pagamentos;

0 Possui quadro de Situacdo de Envio de Dados;

0 Possui Painel de Controle Geral das Licitagdes e suas situacdes de envios contem-
plando todas as fases do processo (licitagdo, contrato, empenho (ajuste), empenho, docu-
mento fiscal e pagamento), incluindo também a situacdo de todos os mddulos mencionados;

0 Possui controle de entrega da Declaracdo Negativa, nela contendo todas as infor-
mac0es se é ou ndo necessario fazer o envio da declaracdo de cada modulo;

0 Possui tela de auxilio de passo-a-passo para auxiliar o envio de todos os modulos
do AUDESP;

0 Disponibilizar Datas, valores de remessa e prazo de envio dos médulos do AU-
DESP Fase 1V de acordo com os Comunicados do TCE-SP;

3.3.14. Estoque (Controle de Materiais):

0 Permite cadastro de Fenémeno de Estocagem;

0 Permite cadastro de usuarios liberados para acesso de cada secretaria de estoque;
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0 Permite cadastro de diversas secretarias de estoque integrado com o sistema de
compras e licitacdes;

0 Permite fazer pedido de materiais ou servigos para o Almoxarifado, somente dos
itens que estdo em estoque. Ao fazer ter a op¢éo de aparecer ou ndo o saldo dos itens.

0 Processa as requisi¢coes de material;

0 Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material;

0 Permite consultas ao catdlogo de materiais por codigo ou descri¢cdo de item;

0 Possui controle da localizacéo fisica do material em estoque (almoxarifado, deposi-
to, estante e prateleira);

0 Utiliza o conceito de Centros de Custo na distribuicdo de materiais, para apropria-
¢ao e controle do consumo;

0 Emite relatdrios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisicéo,
relatério de demanda reprimida por Centro de Custo;

0 Permite o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diver-
sos almoxarifados, informando também quantidades em fase de aquisicéo;

0 Controla o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢do dos materiais de forma
individual;

0 Permite a geracédo de pedidos de compras para o setor de licitacdes;

0 Registra o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicéo de
compra, efetuando o atendimento das requisi¢6es de saldo de itens ndo entregues;

0 Permite consultas ao estoque por codigo e descricao de item;

0 Controla o preco de cada item de material utilizando este valor na distribuicdo e na
apropriagéo de custo aos Centros de Custo;

0 Fornecem dados para a contabilizacdo da liquidacdo da despesa, destinacdo e trans-
feréncias de material entre almoxarifados;

0 Possui integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orcamentéaria e Fi-
nanceira, contabilizando automaticamente a liquidagéo da despesa;

0 Emite relatério mensal e anual da movimentacgdo, por almoxarifado e consolidado;
0 Emite demonstrativo dos materiais sem movimentacdo por um determinado perio-
do;

0 Emite etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais em estoque;

0 Permite o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movi-
mentacdo durante a realizagdo do acerto de inventario entre almoxarifado e centro de custo;
0 Mantem e disponibilizar em consultas e relatorios, informacgdes historicas relativas
a movimentacdo do estoque para cada material, de forma analitica;

0 Emite relatério de inventario por almoxarifado e geral,

0 Registra e Permite consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas,

devolugdes e transferéncias);

Controla de forma integrada os materiais de mais de um almoxarifado;

Permite controlar a localizacdo dos bens por dependéncia de centros de custo;
Efetua o controle de materiais provenientes de doacao ou devolucéo;

Permite consultar materiais a receber provenientes de autorizagdes de compras;
Registra a saida parcial ou total relativo a uma requisicao de materiais;

Permite consulta de requisi¢des de Materiais informando se a requisigdo esta pen-
ente, se foi atendida parcialmente, completamente ou se respectiva foi cancelada;

Permite controlar todo o almoxarifado por unidade gestora;

Permite controlar normas técnicas por item de material,
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0 Permite controlar lotes;

Permite controlar validades;

Permite configurar identificagdo automatica para vencimento de validade;

Permite bloguear movimentacdo de més anterior ao més atual;

Permite configurar ano e més de movimento individualizado por almoxarifado;
Permite configurar acesso por usuario e almoxarifado;

Permite configurar almoxarifado padréo na carga do sistema;

Permite controlar cotas de materiais;

Permite a fixacdo de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou
por grupo de materiais para 0s centros de custos (nos niveis superiores e nos niveis mais
baixos dentro da hierarquia), mantendo o controle sobre os totais requisitados, alertando so-
bre eventuais estouros de cotas;

N A O A

0 Permite que ao realizar a entrada de materiais possa ser realizado o vinculo com o
respectivo Pedido de Compra, gerando assim a baixa da necessidade de compra que estava
pendente;

0 Mantem controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicGes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicoes;

0 Possui integracdo com o sistema de administracdo de frotas efetuando entradas au-
tomaticas nos estoques desse setor;

0 Possibilita restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

0 Emite recibo de entrega de materiais, permitindo que esse documento seja parame-
trizado pelo préprio usuario;

0 Elaborar relatérios de Consumo Médio;

0 Possui controle da localizacdo fisica dos materiais no estoque;

0 Permite que ao realizar a entrada de materiais possa ser vinculada com o respectivo
Pedido de Compra, controlando assim o saldo de material a entregar;

0 Manter controle efetivo sobre as requisi¢cOes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisi¢ces e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicoes;

0 Manter e disponibilizar em consultas e relatdrios, informagdes historicas relativas a
movimentacao do estoque para cada material, de forma analitica;

0 Possui integracdo com o sistema patrimonial disponibilizando automaticamente a
inclusdo do item patrimonial naquele sistema e mantendo o vinculo entre eles;

0 Permite controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;

0 Efetuar célculo automaético do pre¢co medio dos materiais;

0 Permite o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

0 Permite bloguear as movimentagdes em periodos anteriores a uma data seleciona-
da;

0 Possui integracdo em tempo real com a contabilidade onde seja possivel efetuar a
escrituracdo contabil de todos os movimentos de entrada e saida que afetam o estoque;

0 Possui integragdo em tempo real com a execugdo das despesas or¢camentarias, iden-

tificando e solicitando a liquidacao ou o “em liquidacdo” do empenho relacionado a respec-
tiva entrada por nota fiscal;

0 Possui total integracdo com o sistema de compras e licitacdes possibilitando o ca-
dastro Unico dos produtos e fornecedores e efetuando a visualizacdo dos pedidos de compras
naquele sistema;

0 Permite consultas de todas as movimentacGes de entrada e saida de um determina-
do material;

Rua Joao Carlos N. Ribeiro, n? 235 - Tel (14) 3382.3334 - CEP 18.870-716 - FARTURA - SP
e-mail: contato@camarafartura.sp.gov.br Site: www.camarafartura.sp.gov.br



http://camarafartura.sp.gov.br/
http://www.camarafartura.sp.gov.br/

-s;;,:_ Camara Municipal de Fartura

CNPJ - 49.886.187/0001-61

(o) S
. OFW\Q\) K

0 Emite relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especifi-
cacdo, unidade, endereco e lote;

3.4. Patriménio

O sistema tem objetivo o controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais moveis e imdveis.
3.4.1. Funcionalidades do Sistema.

3.4.1.1. Recursos Gerais:

0 Permite controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos em comodato a ou-
tros 6rgdos da administracdo publica e os alugados pela entidade;

0 Ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como:

e Aquisicao;

¢ Doacéo;

e Comodato (entre outros, auxiliando assim no mais preciso controle dos bens da entidade,
bem como o respectivo impacto na contabilidade);

0 Possui rotinas de reavaliagdo, depreciacdo, baixa e incorporacao de bens utilizando
tabelas parametrizaveis, onde couber;

0 Registra o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referente ao item;

0 Realiza transferéncia individual, parcial ou global de itens;

0 Realiza registro contabil tempestivo das transacGes de avaliacdo patrimonial, de-

preciacdo, amortizacdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto contabil,
em conformidade com a legislacédo vigente;

0 Armazenam histéricos de todas as operacdes como depreciacfes, amortizacdes e
exaustOes, avaliacbes, o0s valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar historico da vida util, valor residual, metodologia da
depreciacdo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de elaboracdo das notas
explicativas cor- respondentes aos demonstrativos contabeis, em atendimento a legislacéo

vigente;

0 Permite a avaliacdo patrimonial, possibilitando o registro do seu resultado, inde-
pendentemente de este ser uma Reavaliacdo ou uma Reduc¢do ao Valor Recuperavel;

0 Permite o controle dos diversos tipos de baixas e desincorpora¢des como:

e Alienacao;

e Permuta;

¢ Furto/Roubo (entre outros);

0 Permite a realizacdo de inventario;

0 Permite o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movi-
mentacgédo ou destinacdo de bens durante a sua realizacéo;

0 Mantem o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

0 Emite e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos
bens;

0 Permite que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo
préprio usuario;

0 Emite etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de barras;

0 Registra e emitir relatérios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens, com
campo para informar valores;

0 Permite que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo

seu codigo interno como pela placa de identificacdo;
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0 Disponibiliza consulta com a visdo contébil para viabilizar a comparabilidade do
controle dos bens com os registros contabeis, apresentando no minimo a composi¢éo do va-
lor bruto contabil (valor de aquisicdo mais os valores correspondentes aos gastos adicionais
ou complementares); do valor liquido contabil (valor bruto contabil deduzido as deprecia-
cOGes/amortizagdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no final do periodo;

0 Emite relatérios, bem como gerar relatdrios, destinados a prestacao de contas em
conformidade com os Tribunais de Contas;

0 Suporte no sistema para inclusdo de fotos dos Patriménios e dos objetos;

0 Suporte para reincorporar Patrimonios que foram baixados;

0 O sistema possui mecanismo de bloqueio para lancamentos duplicados de nota,
item e placa de patrimonio;

0 Permite a consulta aos bens por diversos critérios como cédigo de identificacao, lo-
calizagdo, natureza ou responsavel;

0 Efetua controle de codificacdo de Centro de Custo por ano;

O Emite relatério tipo histdrico, onde esteja discriminada toda a vida atil do bem;

3.5. Portal da Transparéncia

Tem por objetivo a divulgacdo em tempo real no Site do Municipio as informacg6es confor-
me Lei Complementar n°.131/20009.

3.5.1. Funcionalidades do Sistema.

3.5.1.1. Recursos Gerais:

0 O Portal da Transparéncia disponibilizard no site da entidade as informacdes rela-
cionadas na Lei Complementar N°.131/2009 e deverao ser capturadas e disponibilizadas em
“tempo real” através de acesso direto ao banco de dados do Servidor da entidade;

0 O Portal devera dispor de sistema integrado ao sistema de gestdo da entidade muni-
cipal para geracédo e publicacdo dos relatorios de Balancetes da Receita, Despesa, LRF, Sal-
de, Educacéo, Pecas de Planejamento, RH, Anexos de Balanco e qualquer outra informagao
que for solicitada;

0 Funcionar em ambiente web acessando o Banco de Dados em tempo real (on-line)
ndo havendo ferramenta de exportacdo entre o sistema interno da Entidade e o Portal da
Transparéncia conforme Lei Complementar 131/2009 disponibilizando as seguintes infor-
macoes:

e Arrecadacéo:

= Receitas orcamentarias e extraorgamentarias:

oDemonstrar de forma analitica e em tempo real os lancamentos efetuados no caixa e nos
bancos de todas as receitas;

oPermitir a exportacdo dos langcamentos para planilhas de texto nos formatos XLS, TXT e
DOC;

oConter relatorios e balancetes mensais;

0 Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

0 Despesas:

e Empenhos;

e Liquidacoes;

e Pagamentos:

= Demonstrar de forma analitica e em tempo real 0os empenhos;

= Liquidacg®es e pagamentos orcamentarios e extras orcamentarios;
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= Restos a pagar;

= Despesas de adiantamentos (despesas de viagens);

= Filtrando por periodo e favorecido;

= Permitir a exportacdo dos lancamentos para planilhas de texto nos formatos XLS, TXT e
DOC,;

= Conter relatorios e balancetes mensais;

= Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

= Adiantamentos e Didrias, exibir nimero do empenho, valor, nome do favorecido, valor
concedido e valor utilizado;

= Possuir anexo de documentos;

0 Compras e Servicos:

e Demonstrar de forma analitica, por material, por servico e em tempo real todos os empe-
nhos, liquidacdes e pagamentos relacionados;

e Permitir a exportacdo dos langamentos para planilhas de texto;

e Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

0 LicitacGes e Contratos:

e Disponibilizar em tempo real todos os processos licitatorios e contratos da administracao
contendo filtros por periodo, modalidade e favorecido;

e Disponibilizar a integra dos Editais e Contratos;

e Permitir a exportagdo dos langamentos para planilhas de texto;

e Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

0 Transferéncias Financeiras:

e Demonstrar de forma analitica e em tempo real os langcamentos de transferéncias financei-
ras recebidas e concedidas por periodo entre os Orgdos Municipais;

e Permitir a exportacdo dos langamentos para planilhas de texto;

e Poder anexar documentos diversos;

0 Pecas de Planejamento:

e PPA — Disponibilizar relatdrios contendo informagdes do Plano Plurianual,

¢ LDO - Disponibilizar relatérios contendo informacdes da Lei de Diretrizes Orcamentarias;
e LOA — Disponibilizar relatorios contendo informacdes da Lei Orcamentaria Anual,

e Permitir anexar documentos diversos, atas e pareceres;

O Recursos Humanos:

e Disponibilizar relatérios analiticos ou sintéticos de informac6es da folha de pagamento,
tais como remuneracdo mensal, proventos e descontos dos agentes politicos e funcionarios
da administracdo municipal;

0 Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

0 Leis, Atas e Pareceres:

e Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

0 Possuir opcéo para duvidas frequentes;

0 Possuir um sistema desktop para o envio de quaisquer arquivos ao portal da trans-

paréncia, podendo escolher em qual opc¢do/aba e em qual ano o arquivo sera exibido no por-
tal. Permitir criar lista de arquivos e poder renomear ou excluir arquivos, oferecendo segu-

ranca e agilidade para o usuério final;
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3.6. Portal do Colaborador

- Solicitagbes, Consultas, Acompanhamento e Emissdes.

No portal do colaborador é possivel consultar as informacGes referentes ao contrato do cola-
borador, bem como holerite, espelho de ponto, cartdo ponto em tempo real, saldo disponivel
para margem consignada, ferias vencidas e a vencer, opcdo administrativa para acompanha-
mento online de horarios de todos os colaboradores do 6rgéo, analise da situacao do horario
tais como, em hora extra, em atraso e horario cumprido.

3.6.1. Funcionalidades do Sistema.

3.6.1.1. Recursos Gerais:

0 Permitir parametrizar quais as funcionalidades o servidor tera acesso para confe-
rencia e atualizacdo, permitindo ainda que o RH defina quais “Itens” devera aparecer para os
mesmaos;

0 Possui geracdo de Holerite Online, contemplando todas as competéncias anteriores,
além de 13°;

0 Possui consulta de horéarios do cartdo de ponto individual;

0 Possui mecanismo parametrizavel, ou seja, disponivel somente para 0s gestores,

um painel onde visualize todos os funcionarios, os seus respectivos horarios daquele dia
bem como sua situacdo (Horario em Dia, Atrasado, Nao Picou o Cartdo, Fazendo Hora Ex-

tra);

0 Possui consultar a margem para empréstimo, o valor maximo do salario que pode
ser comprometido com empréstimos;

0 Possui consulta dos os empréstimos feitos, como quantidade de parcelas e valo to-
tal do empréstimo;

0 Possui consulta de historico de Férias, periodo aquisitivo, periodo concedido e sal-
do;

0 Possui consulta de historico de Licenca Prémio, periodo aquisitivo, periodo conce-
dido e saldo;

0 Possui consulta de histérico de Ocorréncia, falta, atestado e licencga;

0 Possui emissao de requerimentos enviados pela propria entidade;

0 Possui consulta de histérico de Afastamentos, tempo afastado e motivo;

0 Possui consulta de historico de Abonadas, data do abono, quantidade de dias e ob-
servacao;

0 Possui consulta do Banco de Horas;

0 Possui impressédo do Informe de Rendimentos;

3.7. Transmissdes de Dados ao Projeto AUDESP

Tem por objetivo a efetuar as transmissdes dos dados ao Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo, através do Projeto AUDESP.

- A Licitante enviara as informacdes relacionadas no calendario anual deste projeto referente
as Fases I e 1, sendo que a Entidade disponibilizara tais informaces com pelo menos 7 dias
de antecedéncia do vencimento de cada prazo.

3.7.1.  Funcionalidades do Sistema.

3.7.1.1. Caracteristicas da Prestacao de Servicos:
0 Pecas de Planejamento (PPA, LDO, LOA);

0 Balancete de Conta Contabil;

0 Balancete de Conta Corrente;

0 Conciliacao Bancéria;
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0 Assessoria nas transmissoes;

0 Emite relatorio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracao di-
reta e indireta), conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizacdes;

0 Emite todos os anexos de orcamento, global e por 6rgao, fundo ou entidade da ad-

ministracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4.320/64 e suas atualiza-
cOes:

e Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

e Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econémicas e Natureza da Despesa Segundo as
Categorias econémicas;

e Anexo 6 — Programa de Trabalho;

e Anexo 7 — Demonstrativo de Funcdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Ativida-
des (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgcamento e Gestao);

¢ Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungéo, Programas e Subprogramas, conforme o
vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orca-
mento e Gestéo);

e Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes (adequado ao disposto na por-
taria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo);

0 Emite todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei 4.320/64, atendendo ao
inciso 111 do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF):

e Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada;

e Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

¢ Anexo 12 — Balango Orgamentario;

e Anexo 13 — Balan¢o Financeiro;

¢ Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial;

e Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do
Artigo 53, paragrafo 1, inciso Il da Lei complementar 101/2000 (LRF);

0 Emite relatorios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da
Execucdo; Orcamentaria, compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4.320/64 e suas atuali-
zacgOes:

¢ Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

0 Possui integracdo com o sistema de contabilidade pablica;

0 Emitir relatérios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da
Execucdo Orcamentéria, compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4.320/64 e suas atualiza-
cOes:

¢ Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

0 Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Previdenciaria, conforme layout defini-
do no Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD;
0 Gerar arquivos para prestacdo de contas aos Tribunais de Contas;
0 Possuir integragdo com o sistema de contabilidade publica;
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